Приложение А к Блок – схеме предоставления муниципальной услуги
«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в части выдачи уведомления о переводе помещения
1. Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги, представляет самостоятельно:

	№ п/п
	Перечень документов
	Срок действия документов
	Комментарии

	1.
	Заявление на имя Главы города Челябинска на выдачу уведомления о переводе помещения из жилого в нежилое помещение, либо из нежилого помещения в жилое помещение с согласием на обработку своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
	Бессрочно
	Заполняется в момент предоставления услуги

Необходима отметка на заявлении, если заявление подано уполномоченным представителем

	2.
	Копия документа, заверенного в установленном законодательством порядке, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
	Если в доверенности не указан срок ее действия, она сохраняет силу в течение года со дня ее совершения.

Доверенность, в которой не указана дата ее совершения, ничтожна.
	

	3.
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение 
	Бессрочно
	1. Заявитель вправе не предоставлять документы в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. ГУАиГ запрашивает правоустанавливающие документы в ЕГРП, если они не были предоставлены заявителем по собственной инициативе.

2. Если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц предоставляется также согласие залогодержателя на перевод помещения.

	4.
	План переводимого помещения с его техническим описанием (Технический паспорт. Кадастровый паспорт.)
	Срок не установлен.
	В случае если переводимое помещение является жилым — технический паспорт такого помещения.

ГУАиГ запрашивает план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым — технический паспорт такого помещения.), если он не был предоставлен заявителем по собственной инициативе.

	5.
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Срок не установлен.
	ГУАиГ запрашивает поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, если он не был предоставлен заявителем по собственной инициативе.

	6.
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения
	Срок не установлен.
	Предоставляется в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
Проект должен быть подписан заказчиком (заявителем)


Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в части выдачи акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки
2. Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги, представляет самостоятельно:

	№ п/п
	Перечень документов
	Срок действия документов
	Комментарии

	1.
	Письменное уведомление об окончании переустройства и (или) перепланировки, и (иных) работ с согласием на обработку своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
	Бессрочно
	Заполняется в момент предоставления услуги

Необходима отметка на заявлении, если заявление подано уполномоченным представителем

	2.
	Копия документа, заверенного в установленном законодательством порядке, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
	Если в доверенности не указан срок ее действия, она сохраняет силу в течение года со дня ее совершения.

Доверенность, в которой не указана дата ее совершения, ничтожна.
	


3. Заявитель, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги в части выдачи акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки, вправе представить по собственной инициативе:

	№ п/п
	Перечень документов
	Срок действия документов
	Комментарии

	1.
	План переводимого помещения с его техническим описанием (Технический паспорт. Кадастровый паспорт.) после произведенного переустройства и (или) перепланировки помещения
	Срок не установлен.
	

	2.
	Исполнительная съемка, откорректированная после произведенного переустройства и (или) перепланировки помещения и выполнения благоустройства, предусмотренного проектом
	Срок не установлен.
	

	3.
	Фотографии объекта после произведенного переустройства и (или) перепланировки 
	Срок не установлен.
	



Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1)  подача заявления и документов неуполномоченным лицом;

2)  представление заявления и документов, которые не соответствуют требованиям законодательства и требованиям административного регламента.


В случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований для отказа в приеме документов заявление с приложенными документами возвращается заявителю без регистрации с устным разъяснением причин невозможности приема заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, а также последствия устранения данных оснований.


После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме заявления и документов, заявитель вправе подать документы повторно.


При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, изложенных в настоящем пункте, заявитель вправе подать заявление и приложенные документы, которые подлежат регистрации в установленном порядке.


Директор МАУ «МФЦ города Челябинска»
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