Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Челябинска

	2.
	Номер услуги 

в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	4.
	Краткое наименование услуги
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Челябинска от 20.12.2012 № 276-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1) выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

2) выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки;



	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица, ИП)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Не более 35 календарных дней со дня предоставления соответствующих документов в ГУАиГ
	Не более 35 календарных дней со дня предоставления соответствующих документов в ГУАиГ
	1. подача заявления и документов неуполномоченным лицом;

2. представление заявления и документов, которые не соответствуют требованиям законодательства и требованиям настоящего административного регламента.
	1. непредоставление документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 2. Поступление в ГУАиГ ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самруправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий документ не предоставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если ГУАиГ после получения указанного ответа уведомило заявителя о получении такого ответа, предложило заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода помещения помещения, и не получило от заявителя такие документ (или) информацию в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления;

3. представление документов в ненадлежащий орган;

4. несоблюдениее предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения

5. несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	лично, либо через законного представителя, в ГУАиГ, либо МАУ  «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг города Челябинска» (далее - МФЦ)
	ГУАиГ на бумажном носителе, МФЦ на бумажном носителе, посредством почтовой связи,  обращение лично или представителем по доверенно-сти

	2.
	выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки
	Не более 30 календарных дней с момента уведомления заявителем об окончании переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.
	Не более 30 календарных дней с момента уведомления заявителем об окончании переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.
	1. подача заявления и документов неуполномоченным лицом;

2. представление заявления и документов, которые не соответствуют требованиям законодательства и требованиям настоящего административного регламента.
	1. непредоставление документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 2. Поступление в ГУАиГ ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самруправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий документ не предоставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если ГУАиГ после получения указанного ответа уведомило заявителя о получении такого ответа, предложило заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода помещения помещения, и не получило от заявителя такие документ (или) информацию в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления;

3. представление документов в ненадлежащий орган;

4. несоблюдениее предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения

5. несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	лично, либо через законного представителя, в ГУАиГ, либо МАУ  «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг города Челябинска» (далее - МФЦ)
	ГУАиГ на бумажном носителе, МФЦ на бумажном носителе, посредством почтовой связи,  обращение лично или представителем по доверенно-сти


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	
	Собственник (собственники) переводимого помещения или переводимых помещений или уполномоченное им (ими) лицо
	1. Копия паспорта (при его отсутствии - иных документов), удостоверяющего личность, представителя юридического лица;     

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, обратившегося с заявлением, либо документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, являющегося представителем заявителя
	Есть возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителем заявителя
	Представитель заявителя, имеющий право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени
	документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность)
	Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Глава 10, статьи 185-189)

	2.
	Выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки

	
	Собственник (собственники) переводимого помещения или переводимых помещений или уполномоченное им (ими) лицо
	1. Копия паспорта (при его отсутствии - иных документов), удостоверяющего личность, представителя юридического лица;     

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, обратившегося с заявлением, либо документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, являющегося представителем заявителя
	Есть возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителем заявителя
	Представитель заявителя, имеющий право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени
	документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность)
	Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Глава 10, статьи 185-189)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	Письменное обращение о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление на выдачу уведомления о переводе помещения из жилого в нежилое помещение, либо из нежилого помещения в жилое помещение
	Подлинник, 1 экз.
	Заявление на выдачу уведомления о переводе помещения из жилого в нежилое (из нежилого в жилое) помещение на имя Главы города Челябинска с согласием на обработку своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обязательно
	Необходима отметка на заявлении, если заявление подано уполномоченным представителем
	нет
	нет

	2
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение 
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение 
	Подлинник или нотариально заверенные копии, 1 экз.
	1. Заявитель вправе не предоставлять документы в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. ГУАиГ запрашивает правоустанавливающие документы в ЕГРП, если они не были предоставлены заявителем по собственной инициативе.
2. Если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц предоставляется также согласие залогодержателя на перевод помещения.
	подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии
	нет
	нет

	3
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	План переводимого помещения с его техническим описанием. Технический паспорт. Кадастровый паспорт.
	Копия, 1 экз.
	В случае если переводимое помещение является жилым — технический паспорт такого помещения.

ГУАиГ запрашивает план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым — технический паспорт такого помещения.), если он не был предоставлен заявителем по собственной инициативе.
	нет
	нет
	нет

	4
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Копия, 1 экз.
	ГУАиГ запрашивает поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, если он не был предоставлен заявителем по собственной инициативе.
	нет
	нет
	нет

	5
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
	Оригинал, 1 экз.

	Предоставляется в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения
	1. Проект должен быть подписан заказчиком (заявителем)
	нет
	нет

	Выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки

	1
	Письменное уведомление об окончании переустройства и (или) перепланировки, и (иных) работ.
	Уведомление об окончании переустройства и (или) перепланировки, и (иных) работ.
	Подлинник, 1 экз.

Является основанием для начала административной процедуры
	Заявление об окончании переустройства и (или) перепланировки, и (иных) работ на имя Главы города Челябинска с согласием на обработку своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обязательно
	Необходима отметка на заявлении, если заявление подано уполномоченным представителем
	нет
	нет


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуаль-ной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомствен-ного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электрон-ного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информацион-ного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведом-ственного запроса
	Образец заполне-ния формы межве-домственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	Нет
	Выписка из ЕГРП о правах на переводимое помещение, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на помещение
	
	Главное управление архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области
	-
	5 календарных дней
	Нет
	Нет

	Нет
	Выписка из государственного кадастра недвижимости — кадастровый паспорт на переводимое помещение, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений
	
	Главное управление архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области
	-
	5 календарных дней
	Нет
	Нет

	Выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	Уведомление
	Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение

Уведомление о переводе нежилого помещения в жилое помещение
	Положительный
	Утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 г. N 502
	нет
	В ГУАиГ на бумажном носителе, почтовой связью, в МФЦ на бумажном носителе (в случае подачи заявления в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем)
	ГУАиГ, срок хранения не определен

	2
	Уведомление 
	Уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение

Уведомление об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение
	Отрицательный
	Утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 г. N 502
	нет
	В ГУАиГ на бумажном носителе, почтовой связью, в МФЦ на бумажном носителе (в случае подачи заявления в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем)
	ГУАиГ, срок хранения не определен

	Выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки

	1
	Акт приемочной комиссии
	Акт приемочной комиссии
	Положительный
	По форме согласно приложению. 
	нет
	В ГУАиГ на бумажном носителе, почтовой связью, в МФЦ на бумажном носителе (в случае подачи заявления в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем)
	ГУАиГ, срок хранения не определен

	2
	Уведомление 
	Уведомление об отказе в выдаче Акта приемочной комиссии
	Отрицательный
	нет
	нет
	В ГУАиГ на бумажном носителе, почтовой связью, в МФЦ на бумажном носителе (в случае подачи заявления в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем)
	ГУАиГ, срок хранения не определен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала предоставления административной процедуры является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в разделе 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» в ГУАиГ либо МФЦ лично либо через уполномоченного представителя.
Регистрация документов осуществляется специалистом канцелярии ГУАиГ в день поступления документов, который вносит в электронную базу данных учета входящих документов запись о приеме документов
После принятия заявления о переводе помещения и регистрации документов заявителю выдается расписка в получении документов.
	Время ожидания в очереди для подачи документов не должно превышать 15 минут.
Специалист канцелярии ГУАиГ не позднее следующего со дня принятия от заявителя документов передает заявление и приложенные к нему документы в отдел архитектуры и дизайна городской среды.
	1) МФЦ;

2) Главное управление архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска
	технологическое обеспечение, оборудование (компьютеры, принтеры, сканеры), наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4
	нет

	Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов

	2
	Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов
	В случае непредоставления документов, которые заявитель вправе не предоставлять по собственной инициативе. Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления такого документа и (или) информации;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

- дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.
	5 календарных дней
	Главное управление архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска
	технологическое обеспечение, оборудование (компьютеры, телефонная связь,  множительная техника, сканеры), наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4
	

	Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое либо уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	3
	Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое либо уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Основанием для начала предоставления административной процедуры является факт передачи заявления о переводе помещения в комплекте со всеми прилагающимися к нему документами.
ГУАиГ организует проведение заседания комиссии при Администрации города Челябинска по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории города Челябинска (далее — Комиссия)

По итогам рассмотрения заявлений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения секретарь Комиссии направляет заключение с рекомендациями по рассмотренным заявлениям должностному лицу Администрации города для принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

После принятия  должностным лицом Администрации города решения о переводе заявителю выдается уведомление о переводе или от отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

ГУАиГ одновременно с выдачей или направлением заявителю уведомления информирует о принятии соответствующего решения собственников помещений, примыкающих к помещению в отношении которого принято указанное решение.

В случае предоставления заявления с приложенными документами о переводе помещения через МФЦ, уведомление направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем.

Уведомление о переводе подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ уведомление о переводе помещения является основанием проведения соответствующих переустройства и (или) перепланировки с учетом проекта, представлявшимся заявителем с заявлением о переводе, и иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в уведомлении о переводе.
	Не позднее чем через тридцать пять дней со дня предоставления в ГУАиГ заявления с пакетом документов выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, уведомление, подтверждающее принятие одного из решений.

В случае предоставления заявления с приложенными документами о переводе помещения через МФЦ,срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в ГУАиГ.
	1) Администрация города Челябинска;

2) Главное управление архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска
	технологическое обеспечение, оборудование (компьютеры, телефонная связь,  множительная техника, сканеры), наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4
	

	Выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки

	Прием и регистрация уведомления об окончании переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

	1
	Прием и регистрация уведомления об окончании переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.
	Основанием для начала предоставления административной процедуры является предоставление в ГУАиГ либо МФЦ собственником соответствующего помещения, либо через уполномоченного представителя, уведомления об окончании переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

Регистрация документов осуществляется специалистом канцелярии ГУАиГ в день поступления документов, который вносит в электронную базу данных учета входящих документов запись о приеме документов
После принятия уведомления об окончании переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ и регистрации документов заявителю выдается расписка в получении документов.
	Специалист канцелярии ГУАиГ не позднее следующего со дня принятия от заявителя документов передает заявление и приложенные к нему документы в отдел архитектуры и дизайна городской среды.
	1) МФЦ;

2) Главное управление архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска
	технологическое обеспечение, оборудование (компьютеры, принтеры, сканеры), наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4
	нет

	Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов

	2
	Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов
	В случае непредоставления документов, которые заявитель вправе не предоставлять по собственной инициативе. Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления такого документа и (или) информации;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

- дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.
	Не более 5 рабочих дней со дня следующего за днем  окончания конкурса на предоставление субсидий
	Главное управление архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска
	технологическое обеспечение, оборудование (компьютеры, телефонная связь,  множительная техника, сканеры), наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4
	

	Выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки

	3
	Выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки
	Специалистом отдела архитектуры и дизайна городской среды ГУАиГ проводится проверка соответствия произведенного переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ проекту.

ГУАиГ в течение двух недель после поступления уведомления об окончании переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ организует проведение заседания приемочной комиссии при Администрации города Челябинска по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории города Челябинска (далее — Приемочная комиссия)

Приемочная комиссия принимает решение о выдаче акта, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки, либо об отказе в выдаче акта, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.

Акт приемочной комиссии направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области. Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
	Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи акта приемочной комиссии не должен превышать тридцати дней с момента уведомления заявителем об окончании переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.
	1) Администрация города Челябинска;

2) Главное управление архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска
	технологическое обеспечение, оборудование (компьютеры, телефонная связь,  множительная техника, сканеры), наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4
	


Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	Официальный сайт Администрации города Челябинска (www.cheladmin.ru);

Официальный сайт Главного управления архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска (раздел «услуги», вкладка «регламенты»)

(www.arch74.ru) 
	нет
	нет
	нет
	Информация о результатах заседаний комиссии при Администрации города Челябинска по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории города Челябинска размещаются на официальном сайте Главного управления архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска (раздел «информация», вкладка «заседания комиссий»)

(www.arch74.ru) 
	Официальный сайт Администрации города Челябинска (Интернет-приемная) (www.cheladmin.ru)

	Выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки

	Официальный сайт Администрации города Челябинска (www.cheladmin.ru);

Официальный сайт Главного управления архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска (раздел «услуги», вкладка «регламенты»)

(www.arch74.ru) 


	нет
	нет
	нет
	Информация о результатах заседаний комиссии при Администрации города Челябинска по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории города Челябинска размещаются на официальном сайте Главного управления архитектуры и градостроительства Администрации города Челябинска (раздел «информация», вкладка «заседания комиссий»)

(www.arch74.ru) 
	Официальный сайт Администрации города Челябинска (Интернет-приемная) (www.cheladmin.ru)


